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Birimi Tip Fakiiltesi

Gorev Unvani Do6nem Koordinator Yardimeisi

Ust Yonetici Bas Koordinator, Bas Koordinatér Yardimcisi, Donem Koordinatorii

A1 RN LTI Gorevde bulunmadigr durumlarda yerine diger Donem Koordinator Yardimeisi
vekalet eder.

Gorevin Tanimi

Tip Fakiiltesi egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasi ve yiiriitilmesinde Donem Koordinatdriine
destek olmak, verilen gorevleri takip etmek ve egitim siire¢lerinin diizenli ve etkin sekilde
yiiriitiilmesine katki saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.Donem Koordinatorii ile is birligi igerisinde, sorumlu oldugu déneme ait egitim-0gretim
faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve degerlendirilmesine katkida bulunmak.

2.Basgkoordinatorliikk, Donem Koordinatorliigii, Anabilim Dallar1 ve ilgili 6gretim elemanlar
arasindaki egitim-6gretim siireglerine iliskin koordinasyon ¢aligmalarina destek olmak.

3.Donem I, III ve II’te ders kurullarmin ders planlar1 ve ders programlarinin hazirlanmasi,
giincellenmesi  ve ilgili Ogretim elemanlarmma ulastirilmasit c¢alismalarinda Doénem
Koordinatériine yardimci olmak,

4.Donem IV ve V’te klinik uygulama kurulu programlarmin ilgili kurul yoneticileri tarafindan
hazirlanmasi, glincellenmesi ve uygulanmasinin takibine katkida bulunmak.

5.Dénem VI’da intdrnliik egitim programlarmin yiiriitiilmesi ve ilgili Intérn Egitimi Sorumlulari ile
koordinasyonun saglanmasina destek olmak,

6. Ders kurulu, klinik uygulama kurulu ve intdrnliik programlarinda ortaya ¢ikan degisikliklerin ilgili
Ogretim elemanlar1 ve 6grencilere zamaninda duyurulmasini saglamak.

7.Egitim programlariin belirlenen takvime ve ilgili mevzuat ile fakiilte egitim-6gretim kurallarina
uygun sekilde yiiriitiilmesini takip etmek ve tespit edilen aksakliklar1 Donem Koordinatoriine
bildirmek,

8.Ders kurulu, dénem sonu, biitiinleme ve diger simavlarin hazirlik siire¢lerinde donem
koordinatoriine yardimer olmak; sinav takvimlerinin, ders/soru agirliklarinin ve smav hazirlik
stireclerinin takibini yapmak,

9.Anabilim dallarindan sinav sorulart ve cevap anahtarlarinin zamaninda gonderilmesini takip
etmek, eksik veya geciken sorular konusunda ilgili anabilim dali temsilcileriyle iletisim kurarak
durumu donem koordinatdriine bildirmek,

10. Sinav sorularinin bigimsel ve teknik acidan 6n incelemesini yapmak; soru diizeni, soru sayist,
cevap anahtar1 ve sinav formatina iliskin tespitleri donem koordinatoriine iletmek,

11. Gerekli goriilen durumlarda, anabilim dali temsilcilerinin katilimiyla gergeklestirilen soru
redaksiyon toplantilarinin organizasyonuna ve yliriitiilmesine yardimei olmak,
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12. Smavlarin yonetmelik ve fakiilte kurallarima uygun sekilde yiiriitiilmesi amaciyla smav
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salonlarinin hazirlanmasi, salon baskani ve gézetmen gorevlendirmeleri, cevap formlarinin
hazirlanmasi ve simav evraklariin diizenlenmesi siireclerini takip etmek ve bu siireglerde donem
koordinatoriine destek olmak,

Sinav salon bagkani ve gozetmen gorevlendirmelerine iligskin listelerin hazirlanmasina katkida
bulunmak, gorevlendirmelerin ilgili kisilere ulastirilmasini ve gerekli degisikliklerin zamaninda
yapilmasini takip etmek,

Sinavlar sirasinda ortaya cikabilecek uygulama, Ogrenci, salon veya sinav evraki kaynakl
sorunlarin ¢oziimiinde donem koordinatoriine destek olmak ve gerektiginde ilgili birimlerle
iletisimi saglamak,

Doénem I, II ve III’te kurul sonu degerlendirmelerinin organizasyonuna yardimei olmak; ders
kurulunda sorusu bulunan anabilim dallarindan ilgili 6gretim elemanlarinin degerlendirmeye
katiliminin saglanmasini takip etmek,

Donem I, II ve III sinav sonuglarinin hazirlanmasi, kontrol edilmesi, degerlendirilmesi ve
ogrencilere duyurulmasi siire¢lerinde donem koordinatoriine yardimer olmak,

Doénem IV ve V’te klinik uygulama kurulu sinav sonuglari ile Donem VI’da intorn staj sonu
degerlendirme sonuclarinin ilgili klinik uygulama kurulu yoneticileri ve intérn egitimi
sorumlularindan zamaninda alinmasint ve koordinatorliik sekreteryasina ulagtirilmasini takip
etmek,

Sinav sonuglarina iligkin 6grenci itirazlarinin alinmasi, ilgili anabilim dali veya &gretim
elemanlarindan gerekli incelemelerin yapilmasinin saglanmasi ve sonuclarin doénem
koordinatoriine sunulmasi siireclerine destek olmak,

Egitim-0gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi sirasinda 6grencilerden, 6gretim elemanlarindan ve
ilgili birimlerden gelen goriis, oneri ve sorunlari donem koordinatoriine iletmek ve ¢oziim
siireclerine katkida bulunmak,

Ogrenci ve 6gretim elemanlarmin egitim programlarina iliskin bilgilendirilmesi, duyurularin
hazirlanmasi ve ilgili kisilere ulastirilmasi ¢aligmalarin yiirlitmek veya yiiriitiilmesine destek
olmak,

Dershane, laboratuvar, klinik uygulama kurulu/staj alanlar1 ve diger egitim ortamlarinin egitim
programina uygunlugunun izlenmesine katkida bulunmak; tespit edilen aksakliklar1 dénem
koordinatdriine bildirmek,

Kurul/ klinik uygulama kurulu baslangiclarinda egitim programlari, derslikler, sinavlar ve diger
egitim faaliyetlerine iligkin gerekli dokiimanlarin ilgili 6gretim elemanlarina ve 6grencilere
ulastirilmasini takip etmek,

Donem koordinatorliigii tarafindan yliriitiilen egitim-6gretim siireclerine iligkin yazigmalarin,
listelerin, cizelgelerin, smav evraklarinin ve diger dokiimanlarin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve ilgili belgelerin diizenli olarak arsivlenmesini saglamak,

Donem koordinatoriiniin bilgisi ve onay1 dogrultusunda, donem egitim faaliyetlerine iliskin
gerekli veri, belge, ¢izelge ve raporlar1 hazirlamak,

Egitim yil1 sonunda donem egitim programinin uygulanmasi, karsilagilan sorunlar, 6grenci ve
Ogretim elemani geri bildirimleri ile egitim faaliyetlerinin degerlendirilmesine ydnelik
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calismalarin hazirlanmasina katkida bulunmak,

Doénem koordinatorii tarafindan yiriitillen kalite gelistirme, akreditasyon, egitim programi
degerlendirme ve stirekli iyilestirme ¢alismalarina destek olmak,

Calisma alanina iliskin dokiimante edilmis bilgilerin giincel tutulmasi, diizenlenmesi,
arsivlenmesi ve gerektiginde erisilebilir olmasini saglamak,

Donem koordinatoriiniin  bulunmadigi durumlarda, kendisine devredilen gorev ve yetkiler
cercevesinde donem egitim-6gretim faaliyetlerinin koordinasyonunun devamliligini saglamak.
Doénem Koordinatoriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek ve gerekli durumlarda
kendisine verilen gorevleri koordinator adina takip etmek.

Kurumun misyon, vizyon ve kalite standartlarin1 benimsemek ve uygulamak,

Kurum hedef ve politikalarina yonelik calismalar1 desteklemek ve bu konuda kendine verilen

gorevleri yerine getirmek,

Is saglhig1 ve giivenliginin saglanmasi ve siirdiiriilebilmesi amaciyla gerceklestirilen faaliyetlere
katilmak.

Yetkili organlar tarafindan verilen ve gorev alaniyla ilgili diger gorevleri yerine getirmek.
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