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Birimi Tıp Fakültesi 

Görev Unvanı Mezuniyet Öncesi Eğitim Sorumlusu 

Üst Yönetici Baş Koordinatör  

Vekâlet Durumu - 

 

Görevin Tanımı 

Başkent Üniversitesi Tıp Fakültesi Mezuniyet Öncesi Eğitim Sorumlusu, eğitim programlarının 

takibi, kalite standartlarının uygulanması ve ilgili dokümantasyonun düzenlenmesinden sorumludur. 

 
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

1. Başkent Üniversitesi Tıp Fakültesinde mezuniyet öncesi eğitimin düzenli bir şekilde 

yürütüldüğünü gösteren eğitim programlarını ilgili anabilim dallarından toplamak ve dosyalamak, 

2. Öğretim elemanlarının hizmet içi eğitim durumlarını ve eğitim ihtiyacını gösteren bilgileri ilgili 

anabilim dallarından istemek ve dosyalamak, 

3. Kurumun misyon, vizyon ve kalite standartlarını benimsemek ve uygulamak, 

4. Kurum hedef ve politikalarına yönelik çalışmaları desteklemek ve bu konuda kendine verilen 

görevleri yerine getirmek,  

5. Çalışma alanına yönelik üretilen dokümante edilmiş bilgilerin güncel olmasını/arşivlenmesini ve 

etkin bir şekilde işleyişini sağlamak,  

6. İş Sağlığı ve Güvenliğinin sağlanması ve sürdürülebilmesi amacıyla gerçekleştirilen faaliyetlere 

katılmak, 

7. Başkent Üniversitesi Tıp Fakültesi Eğitim Kalite Koordinatörünün verdiği ilgili diğer tüm 

görevleri yerine getirmektir. 

 


